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总经理简介：

杨立辉 Andy Yang
2001年7月毕业于山西大学外语学院科技英语专业。

2001年7月加入“山西运城萨瓦莱斯制版有限公司”, 是该
公司第一位从事海外销售的人员，2003年成为海外市场部经

理，开始管理海外市场。海外部的每一位员工都由其亲自面
试并进行培养，至2011年3月离职时，Andy 在短短10年间，将
海外销售队伍由0壮大至23人，其中包括6名女性销售助理、
16名男性销售精英。曾到21个国家开拓市场并进行商务洽

谈，了解多个国家的商业文化和谈判风格。

2009年至今，致力于自己的外贸公司，2013年被原集团
分公司“佛山运城压纹制版有限公司”、“昆山运城压纹制版有
限公司”和“龙游运城压纹制版有限公司”邀请，担任海外部经

理。

2014年7月，因其在国际市场的影响力和口碑， “香港联
佳科技有限公司”诚聘Andy为“Marketing And Customer Service 
Manager”。
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工作流程：

1.Andy与客户做前期沟通，确定购买意向，转给业务助理。

2.业务助理与客户做进一步沟通，并向工厂传达客户的意愿。
工作流程如下：



与客户邮件沟通示例1



与客户邮件沟通示例2
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形式发票PI TT route



客户订单PO

开制通知单



发票箱单



招聘岗位及要求

岗位名称：外贸业务助理；

学历要求：本科及以上;

专业要求：英语、俄语、韩语；

任职资格：女性，专业语言听说读写能力良好；

对国际贸易有浓厚兴趣，有志于长期从事进出口行业；

思维严谨、条理缜密，有良好的团队协作精神。

薪酬福利

观察期：7天，无薪酬；

试用期3000元/月，6个月转正后4000元/月；

转正后公司缴纳全额社保（公司承担员工应缴纳的部分，不在4000元工资
里扣除）；

提供免费食宿；

按法定节假日休息，有带薪年假及年终奖金。







































诚邀您的加盟！

谢谢！


